INSTRUKCJA PROCESU AKTYWACJI UZYTKOWNIKOW
W PORTALU PERSONELU DOW NFZ

1. AKTYWACJA.
Portal Personelu dostepny jest pod adresem:

https://aplikacje.nfz-wroclaw.pl/CLO WL/

Portal Personelu...

Logowanie

» Aktywacja » Pomoc

,’2 Uzytkownik:
= Haslo: zapomniatem hasta

Zzlogowanie do Portalu Personelu oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepisow przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Rozpoczecie procesu aktywacji nastepuje po kliknieciu w menu Aktywacja

Portal Personelu...

Logowanie
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https://aplikacje.nfz-wroclaw.pl/CLO_WL/

Po wybraniu menu Aktywacja, uzytkownik zostaje przekierowany do formatki
aktywacyjnej. Jest to pierwsza czesC dwustopniowej rejestracji, na tym etapie
nastepuje weryfikacja danych podanych przez uzytkownika z danymi zawartymi w
systemie DOW NFZ. Przypominamy, ze rejestracja powiedzie sie tylko i wylgcznie w
przypadku, gdy lekarz posiada zawarta z DOW NFZ wazng umowe upowazniajaca
do wystawiania recept refundowanych.
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2 Formularz aktywacyjny - Windows Internet Explorer B

[ ZatwierdZ ] [ Zamkni ]

Formularz Aktywacyjny Personelu
w systemie informatycznym NFZ

(Dolnoslaski Oddziat Wojewodzki
Narodowego Funduszu Zdrowia)

Pieczed Personelu (jezeli posiada)

1. Dane identyfikacyine Personelu (zwanego dalej Uzytkownikiem):

Nazwisko:

m

Imie:

PESEL:

Zawod: (<
Stopieri specjalizagii: v
Data uzyskania specjalizacji: w
Prawo wykonywania zawodu:

Organ wydajacy:

Numer umowy upowazniajacej:

Telefon kontaktowy: I
E-mail: [l
Pytanie (odzyskiwanie hasta):
OdpowiedZ (odzyskiwanie hasta):
Hasto:

Potworz hasto:

Haslo musi miec minimum 8 znakdw,

2. Dzialsjac w imieniu Uzytkownika okreslonego powyzej, wnosze o dopuszczenie tego Uzytkownika do korzystania z Portalu

Narodowego Funduszu Zdrowia (Dolnoslaski Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia), zwanego dalej "Portalem”.

Jednoczesnie oSwiadczam, ze informage zawarte w niniejszym Formularzu Aktywacyinym s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i

faktycznym.

3. Dziafajac w imieniu Uzytkownika o$wiadczam, ze:
a) Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosc za prawidlowosc korzystania z Portalu -
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W polu Zawéd nalezy poprzez klikniecie na symbol lupy wybraé ze stownika
wykonywang specjalizacje (w przypadku, gdy jest ich kilka, nalezy wybra¢ jedna),
w przypadku braku specjalizacji nalezy w linii wyszukiwania wpisa¢ stowo lekarz
i wybra¢ kategorie LEKARZE (grupa zawodowa) o kodzie 2231 oraz w rubryce kod
specjalizacji wybraé¢ opcje brak specjalizacji — dziatanie to dezaktywuje rubryke —
data uzyskania specjalizacji.
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Formularz Aktywacyjny Personelu
w systemie informatycznym NFZ
(Dolnoslaski Oddziat Wojewodzki

Narodowego Funduszu Zdrowia)
Pieczec Personelu (jedeli posiada)

1. Dane identyfikacyjne Personelu (zwanego dalej Uzytkownikiem):
Nazwisko:
Imie:
PESEL:
Zawéd: | LEKARZE (GRUPA
Stopieri specjalizacii: Kod:
Data uzyskania specjalizacji: Nazwa: lekarz =\
Prawo wykonywania zawodu: . Kod Zawod
Organ wydajacy: — LEKARZE (GRUPA ZAWODOWA)
Numer umowy upowazniajacej: /223130 LEKARZ - MEDYCYNA NUKLEARNA
Telefon kontaktowy: 1223131 LEKARZ - MEDYCYNA PALIATYWNA
E-mail: | 223132 LEKARZ - MEDVCYNA PRACY |
Pytanie (odzyskiwanie hasta): 223133 LEKARZ - MEDYCYNA RATUNKOWA f
Odpowiedz (odzyskiwanie hasta): 223101 LEKARZ - ALERGOLOGIA |
Hasto: 223102 LEKARZ - ANESTEZJOLOGIA I INTENSYWNA TERAPIA
Potworz hasto: 1223103 LEKARZ - ANGIOLOGIA |

Heso musimeé minmum 8202 | 923104  LEKARZ - AUDIOLOGIA I FONIATRIA '
2. Dziafgjac w imieniu Uzytkownika okreslonego powyZel, Wil 223105 LEKARZ - BALNEOLOGIA I MEDYCYNA FIZYKALNA
Narodowego Funduszu Zdrowia (Dolnoslaski Oddziat Wojewd |
Jednoczesnie oéwiadczam, ze informage zawarte w niniejszym 123456789

faktycznym.

3. Dzialgjac w imieniu Uzytkownika oswiadczam, ze:

3) Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosc za prawidfowosc korzystania z Portalu

b) Uzytkownik zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych o wiasnym koncie Uzytkownika w Portalu i nieudostepniania ich
osobom trzecim.

c) Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za skutki zagubienia, kradziezy lub udostepnienia nieuprawnionej osobie danych konta
Uzytkownika w Portalu.

1 | »

W przypadku posiadania specjalizacji nalezy okresli¢ jej stopien w polu kod

specjalizacji, a nastepnie uzupemi¢ rubryke: Data uzyskania specjalizacji. Wybor

Stopien specjalizacii: | stopnia hd
Data uzyskania specjializacii: 01.03.2012 W

W polu Prawo wykonywania zawodu nalezy podac¢ siedmiocyfrowy numer
uprawnienia, a nastepnie w kolejnej rubryce organ wydajacy, wybra¢ ze stownika

wiasciwy organ wydajgcy prawo wykonywania zawodu. Wejscie do stownika

o

oznaczone jest ikonkg
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azwisko:

mie:

ESEL:

awdd:

topier specjalizacji: | stopnia
ata uzyskania specjalizacji: 01.03.2012
rawo wykonywania zawodu:

rgan wydajacy:

umer umowy upowainiajacej:

elefon kontaktowy:

-mail:

ytanie (odzyskiwanie hasta):

dpowiedZ (odzyskiwanie hasta):

asto:

otwadrz hasto:

. Dzialgiac w imieniu Uzytkownika okreslonego powyiei, wi| 75

-
w
Rodzaj zba lekarska
Kod:
Mazwa:

Kod MNazwa

69 Dolnoslaska Izba Lekarska we Wroctawiu
70 Okregowa Izba Lekarska w Zielonej Gorze
72 Wojskowa Izba Lekarska w Warszawie

Haslo musi mise minimum £2n2 | 74 Okregowa Izba Lekarska w Koszalinie

arodowego Funduszu Zdrowia (Dolnoglgski Oddziat Wojewd
adnoczesnie oswiadczam, ze informade zawarte w niniejszym

iktycznym.

. Dziatgigc w imieniu Uzytkownika oswiadczam, ze:

a) Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosé za prawidiowosé korzystania z Portalu

b) Uzytkownik zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych o wiasnym koncie Uzytkownika w Portalu i nieudostepniania ich

osobom trzecim.

¢) Uzytkownik ponosi odpowiedzialnoS¢ za skutki zagubienia, kradziezy lub udostepnienia nieuprawnionej osobie danych konta

Uzytkownika w Portalu.

Okregowa Izba Lekarska w Czestochowie

m

123

m

4

W polu Numer umowy upowazniajacej nalezy wpisac¢ 9 cyfrowy kod nadany przez

NFZ na wystawianie recept refundowanych zaczynajacy sie od cyfr 9801

W kolejnych polach nalezy wpisywa¢ wymagane dane kontaktowe. Szczegdlnie

wazne jest podanie poprawnego adresu poczty elektronicznej email, poniewaz na

ten adres zostanie przestany email pozwalajgcy na dokonczenie procesu rejestracji.

Whpisywane hasta muszg mieé¢ co najmniej 8 znakdéw (w tym: mate i duze litery oraz

cyfry).

Po zakonczeniu wypetniania rubryki nalezy wydrukowac, wypetni¢ i podpisac

umowe na korzystanie z Portalu Narodowego Funduszu Zdrowia oraz zapoznaé

ie z tredcig regulaminu. Naci$niecie na pogrubione pole Regulamin umozliwi jego

twarcie, zapisanie lub wydrukowanie.

4. Wymagane zalaczniki:
- wypetniona, wydrukowana w
informatycznego OW NFZ

dwoch egzempla

5. Oéwiadczam, ze zapoznatem sig i akceptuje zapisy Regulaminu na Xorzystanie z Portalu [C]

Przepisz widoczne na obrazku litery do pola tekstowego ponizej

(wytacznie duze litery i cyfry, bez spaciji).

isana umowa na korzystanie z systemu

m




Akceptacja regulaminu odbywa sie poprzez zaznaczenie kwadracika (checkboxu)
w punkcie 5 i jest elementem niezbednym do zakornczenia pierwszego etapu
rejestracji.

4. Wymagane zalaczniki:
- wypetniona, wydrukowana w dwoch egzemplarzach i podpisana umowa na korzystanie z systemu
informatycznego OW NFZ

m

5. Oéwiadczam, ze zapoznatem sie | akceptuje zapisy Regulaminu na korzystanie z Portalu [T

Przepisz widoczne na obrazku litery do pola tekstowego Xej
(wytacznie duze litery i cyfry, bez spaciji).
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Ostatnim krokiem pierwszego etapu rejestracji jest poprawne przepisanie tekstu
widocznego na obrazku i przejscie do goéry dokumentu gdzie znajduje sie przycisk

Zatwierdz.

~
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{ Zatwierd? ] [ Zamknj ]

Formularz Aktywacyjny Personelu
w systemie informatycznym NFZ
(Dolnoslaski Oddzial Wojewodzki
Narodowego Funduszu Zdrowia)

Pieczec Personelu (jezeli posiada)

1. Dane identyfikacyjne Personelu (zwanego dalej Uzytkawnikiem): 3
Po nacisnieciu przycisku Zatwierdz, system dokona weryfikacji podanych danych,
nastepnie pojawi sie informacja o tresci:

Na podany adres mailowy zostat wystany mail z linkiem pozwalajacym na

potwierdzenie wniosku.

Po wyswietleniu takiego komunikatu automatycznie generowana jest wiadomos¢ na
wskazany wczesniej adres email uzytkownika, potwierdzajgca rejestracje do Portalu

NFZ. W tresci wiadomosci znajduje sie link do potwierdzenia wniosku.

Wazne! Uzytkownik ma 7 dni na potwierdzenie wskazanego w wiadomosci

linka, po tym czasie wniosek jest automatycznie usuwany.



Po kliknieciu na zatgczony w tresci wiadomosci link (w przypadku gdyby link sie nie
otwierat prosimy o przekopiowanie jego tresci do paska adresu wyszukiwarki
internetowej), nastapi przekierowanie do witryny DOW NFZ. Uzytkownik znajdzie
tutaj petng tres¢ formularza aktywacyjnego, uzupetniong o dane, ktére wprowadzit w
pierwszej fazie rejestracji. Ze wzgledéw bezpieczenstwa i koniecznosci weryfikaciji,
wymaganym jest po wydrukowaniu formularza dopisanie odrecznie — adresu
zamieszkania oraz obywatelstwa.

Po zapoznaniu sie z trescig i zaakceptowaniu warunkéw okreslonych w formularzu
aktywacyjnym nalezy nacisng¢ przycisk Zatwierdz i Drukuj.

Wydrukowany, podpisany i opieczetowany formularz (wraz z dwoma
egzemplarzami podpisanej umowy na korzystanie z Portalu Narodowego Funduszu
Zdrowia) nalezy przesta¢ do Wydziatu Gospodarki Lekami DOW NFZ na adres:
50-525 Wroctaw, ul. Joannitéw 6

Po otrzymaniu formularza aktywacyjnego przez DOW NFZ (oraz 2 egzemplarzy
umowy na korzystanie z Portalu NFZ) i jego pozytywne] weryfikacji uzytkownik
otrzyma na wskazany w formularzu aktywacyjnym adres email potwierdzenie
rozpatrzenia wniosku. Po kliknieciu na zatgczony w tresci wiadomosci link
(w przypadku gdyby link sie nie otwierat prosimy o przekopiowanie jego tresci do
paska adresu wyszukiwarki internetowej) mozna sie juz logowa¢ do portalu
personelu DOW NFZ.

Przypominamy, ze loginem w Portalu Personelu jest numer PESEL, hastem — hasto

wpisane przez uzytkownika w formularzu aktywacyjnym.

Ze wzgledow bezpieczenstwa Pierwsze zalogowanie do portalu wymusza zmiane

tego hasta!



